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1. UCEL SMERNICE

1.1. Tento dokument sluzi na zabezpecenie uplatiovania a jednotného vykladu platnych
zakonov pri spristupneni informacii, zverejilovani zmlav, objedndvok a faktur
v podmienkach v Zariadeni socialnych sluzieb Salustia — Szocialis Szolgaltatasok
Intézménye Salustia (d’alej len ,,ZSS*).

1.2. Upravuje postup zverejiiovania v zmysle zakona ¢&. 546/2010 Z. z., ktorym sa dopiiia
zakon ¢.40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorSich predpisov, a ktorym sa
menia a dopliaji niektoré zakony (zakon &. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v zneni
neskorsich predpisov a zakon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
aozmene adoplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informécii) v zneni
neskorSich predpisov a zakona ¢. 489/2011, ktorym sa ustanovuju podrobnosti
0 zverejnovani zmluv v Centralnom registri zmliv a nélezitosti informécie o uzatvoreni
zmluvy.

2. POJMY A POUZITE SKRATKY

Pojmy:

Organizaciou sa rozumie Zariadenie socialnych sluzieb Salustia - Szocialis Szolgaltatasok
Intézménye Salustia

Zariadenim sa rozumie Zariadenie socialnych sluzieb Salustia - Szocialis Szolgaltatasok
Intézménye Salustia

Zriad’ovatelom sa rozumie: Banskobystricky samospravny kraj

ZiadatePom je fyzicka osoba alebo pravnicka osoba, ktora poziada o spristupnenie

informaécie.

Hromadnym pristupom k informaciam je pristup neobmedzeného okruhu Ziadatel'ov
pomocou telekomunika¢ného zariadenia, najma prostrednictvom siete internetu.

Zverejnenou informaciou je informacia, ktort moéze kazdy opakovane vyhladavat a
ziskavat’, najmd informacia publikovana v tla¢i alebo vydand na inom hmotnom nosici dat
umoznujicom zapis a uchovanie informacie, alebo vystavena na tradnej tabuli s moZnost'ou
vol'ného pristupu, alebo spristupnend pomocou zariadenia umoziiujuceho hromadny pristup,
alebo umiestnend vo verejnej kniznici.

Sprievodnou informaciou je informacia, ktora uzko suvisi s poZadovanou informéciou,
najma informacia o jej existencii, povode, pocte, dovode odmietnutia spristupnit’ informéciu,
o dobe, pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informécie trva, a kedy bude opétovne
preskiimany.

Osobami povinnymi podla tohto zdkona spristupfiovat’” informacie (dalej len ,,povinné
osoby*) su Statne organy, obce, vysSie Uzemné celky, ako aj tie pravnické osoby a fyzické
osoby, ktorym zakon zveruje prdvomoc rozhodovat o pravach a povinnostiach fyzickych
0sob alebo pravnickych osob v oblasti verejnej spravy, a to iba v rozsahu tejto ich
rozhodovacej €innosti. Povinnymi osobami su d’alej pravnické osoby zriadené zdkonom a
pravnické osoby zriadené Stitnym organom, vysSim uzemnym celkom alebo obcou podla
osobitného zékona.

Osoba so zmyslovym postihnutim podla tohto zdkona je osoba nevidiaca, slabozraka,
nepocujuca alebo nedoslychava, ktord ma preto obmedzenu schopnost’ pri dorozumievani.
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Pouzité skratky:

BBSK Banskobystricky samospravny kraj
UBBSK Urad Banskobystrického samospravneho kraja
ZSS Zariadenie sociadlnych sluzieb Salustia - Szocidlis Szolgaltatdsok Intézménye
Salustia
Z.z. Zbierka zékonov
Zb. Zbierka
ZP Zakonnik prace
SMK Systém manazérstva kvality
OvZP Organizacia v zriad’ ovatel'skej posobnosti BBSK
CRZ Centralnom registri zmluv, objednavok a faktar BBSK
Ziadost Ziadost o spristupnenie informacie
3. POSTUP
ClL L

VSEOBECNE USTANOVENIA

1. Pracoviskom poskytujucim informdcie na zaklade ziadosti o spristupnenie informacie
(d’alej len "ziadost™) podla zdkona o slobode informéacii je Zariadenie socialnych sluzieb
Salustia - Szocialis Szolgaltatasok Intézménye Salustia (d’alej len ZSS).

2. Informécie podl'a ustanoveni zakona ¢. 211/2000 Z. z. sa poskytuju dvoma spdsobmi:

- Zverejnenim

- Spristupnenim na zaklade Ziadosti.

Kazdy mé pravo na pristup k informaciam, ktoré¢ ma ZSS k dispozicii.

ZSS spristupni informécie o hospodareni s verejnymi prostriedkami, nakladani s

majetkom vysSieho izemného celku a o obsahu, plneni a ¢innostiach vykonavanych na

zaklade uzatvorenej zmluvy.

Informécie sa spristupiiuju bez preukézania pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu,

pre ktory sa informdcia pozaduje.

~ow

CLIL
VEREJNY PRISTUP

1. Hromadny pristup k informaciam sa realizuje najmi zverejiovanim informacii na
internetovej stranke ZSS (www. salustia.sk).
2. Udaje zverejiiované na internetovej stranke zariadenia obsahuju zakladné informacie:
e Spdsob zriadenia povinnej osoby, jej pravomoci a Kompetencie:
- ndzov zariadenia, adresu zariadenia, telefonny a e-mailovy kontakt, meno
zodpovedného zastupcu,
- poskytované druhy a formy socidlnych sluzieb
- kapacitu zariadenia
- ciel'ovu skupinu fyzickych o0sob, ktorym sa poskytuje socidlna sluzba
e Popis organizac¢nej Struktry
e Miesto Cas aspdsob, akym mozno ziskat informacie: informacie otom, kde
mozno podat’ ziadost’, navrh, podnet, staznost’ alebo iné podanie

S 02 - Aplikacia zakona o slobodnom pristupe k informaciam

Strana 4z 19


http://www.dsscelarekirt.sk/

e Postup, ktory musi povinna osoba dodrziavat’ pri vybavovani vsSetkych ziadosti,
navrhov a inych podani, vratanie lehot, ktoré je nutné dodrzat’

e Prehlad predpisov, pokynov, instrukcii, podl'a ktorych ZSS kond alebo ktoré
upravuju prava a povinnosti fyzickych osob a pravnickych osob vo vztahu k ZSS.

e Majetkové transfery - oznaCenie nehnutelnej veci a hnutelnej veci, ktorej
nadobudacia cena bola vysSia ako 20-ndsobok minimalnej mzdy, vo vlastnictve
VUC, ktoru ZSS previedol do vlastnictva, alebo ktora presla do vlastnictva inej
0soby nez organu verejnej moci.
Zverejiiuje sa najmenej po dobu jedného roka: datum prevodu alebo prechodu
vlastnictva, pravny titul, informacie o osobnych udajoch a inych identifikacnych
udajoch osob, ktoré nadobudli tento majetok do vlastnictva a to v rozsahu: meno
a priezvisko, adresa pobytu alebo sidlo, ICO, ak ide o pravnickii osobu alebo
Fyzicka osobu podnikatel’a.

3. Informacie podla ¢lanku II. sa zverejiluju aj v sidle ZSS .

CL I11.
] ZVERE.,JNOVANH; ZAKLADNYCH INFORMACIi
O VNUTORNOM SYSTEME PODAVANIA PODNETOV O PROTISPOLOCENSKEJ
CINNOSTI

1. Zakon ¢. 307/2014 Z.z. o niektorych opatreniach suvisiacich s oznamovanim
protispoloCenskej ¢innosti ustanovuje pre zamestnavatel’a, ktory zamestnava najmenej 50
zamestnancov, a zamestnavatel, ktory je orgdnom verejnej moci, vytvorit vnutorny
systém vybavovania podnetov.

2. Podla § 11 ods. 5 zdkona oznacenie zodpovednej osoby a sposoby podévania podnetov
musia byt zverejnené apre vSetkych zamestnancov pristupné obvyklym a bezne
dostupnym sposobom.

3.Smernica ¢. 003/2015/S UHK BBSK - vnutorny systém prijimania, preverovania
a evidencie podnetov pri oznamovani protispolo¢enskej ¢innosti v podmienkach BBSK je
zverejnené na webovej stranke zariadenia: www.salustia.sk. Za aktualizaciu udajov

zodpovedd uctovnicka zariadenia.

CL V.
POVINNE ZVEREJNOVANIE ZMLUV

1. Povinne zverejiiovanou zmluvou je zmluva, ktora su¢asne spifia nasledujiice 4 (Styri)
zakladné znaky:

1.1. jedna sa o pisomnu zmluvu alebo pisomnua dohodu,

1.2. jedna sa o pisomnu zmluvu (dohodu), ktora je uzavreta po 01. 01. 2011 (vratane),
jednou zo zmluvnych stran (i¢astnikov dohody) je povinna osobal. V podmienkach
Banskobystrického samospravneho kraja (d’alej len ,,BBSK*) st povinnymi
osobami:

1.2.1.  Urad BBSK,
1.2.2.  Organizacia v zriad’ovatel’skej posobnosti BBSK (d’alej len ,,OvZP*),
1.2.3. Ina pravnicka osoba, ktort zalozil BBSK, alebo ktora zalozila OvZP.

1 Povinna osoba je definovana v ust. § 2 zékona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov (zékon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov
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1.3. jedna sa o pisomnu zmluvu (dohodu), ktord obsahuje informaciu, ktora sa ziskala za
verejné prostriedky?, alebo sa tyka pouZivania verejnych prostriedkov, nakladania s
majetkom Statu, majetkom obce, majetkom vyssieho uzemného celku alebo majetkom
pravnickych osob zriadenych zakonom, na zaklade zakona alebo nakladania s
finan¢nymi prostriedkami Eurdpskej tnie.

Povinne zverejniovanou zmluvou je aj:

- kolektivna zmluva

- zmluva o plateni ihrady za socialnu sluzbu, ktora je urcena pre rodinnych
prislusnikov, ktori maju zaujem o platenie /doplacanie thrady za svojho rodinného
prislusnika — prijimatela socidlnej sluzby

2. Povinné zverejiiovanie zmliv sa nevzt'ahuje:

2.1. na casti (ustanovenia) povinne zverejilovanych zmlav, ktoré obsahuju informaciu,
ktora sa podla zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,zdkon o slobode informacii®)
nespristupiiuje. Nespristupiiuji sa informécie uvedené¢ v § 8 az § 13 zakona
0 slobode informacii, najma:

2.1.1. Informécie, ktoré podliehaji ochrane osobnosti a osobnych udajov,

2.1.2. Informacie, ktoré podliechaju bankovému tajomstvu, danovému tajomstvu,
utajované skutoc¢nosti,

2.1.3. Informaécie, ktoré podliehaji ochrane dusevného vlastnictva (autorské prava
a pod.),

2.1.4. Informacie tykajuce sa vykonu kontroly, dohladu alebo dozoru organom
verejnej moci. V pripade, ak zmluva obsahuje Casti, ktoré sa podla zakona
0 slobode informacii nespristupniuji, povinnd osoba tieto Casti nezverejni,
avSak stale ma povinnost’ zverejnit’ ostatné casti zmluvy.

2.1.5. Informacie, pri ktorych by bolo ich zverejnenie v rozpore s pravne zavaznymi
aktmi Eurdpskych spoloCenstiev a Eurdpskej Unie alebo s medzinarodnou
zmluvou, ktorou je Slovenska republika viazana®.

2.1.6. Nemusia sa zverejnit’ c¢asti povinne zverejiiovane] zmluvy, ktorymi su
technické predlohy, ndvody, vykresy, projektové dokumenticie, modely,
spdsob vypoctu jednotkovych cien avzory. Ustanovenia vSeobecnych
obchodnych podmienok sa nemusia zverejnit, ak cast obsahu povinne
zverejiiovanej zmluvy je ur¢end odkazom na ne a zaroven totozné ustanovenia
vSeobecnych obchodnych podmienok boli zverejnené tou istou povinnou
osobou spolu sinou povinne zverejnenou zmluvou, ktora uz nadobudla
ucinnost’. Pri takejto zmluve staci v CRZ uviest’ odkaz na ind zverejnent
zmluvu, ktora uz nadobudla tGc¢innost’.

2.2. na celé zmluvy:
2.2.1. Sluzobna zmluva®
2.2.2. Pracovna zmluva a dohoda o praci vykondavanej mimo pracovného
pomeru,

2 Verejné prostriedky st definované v ust. § 2 pism. a) zdkona ¢&. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy
aozmene adoplneni niektorych zdkonov nasledovne: ,, Verejnymi prostriedkami su financné prostriedky, s ktorymi
hospodaria pravnické osoby verejnej spravy,; verejnymi prostriedkami su aj prostriedky Europskej unie a odvody Europskej
unii.

8 Uvedené vyplyva z § 11 ods. 1 pism. f) zakona ¢&. 211/2000 Z.z., ako aj z ¢lenstva SR v Eurépske;j tnii, resp. z
medzinarodnych dohdd

4§ 27 zakona ¢&. 400/2009 Z. z. o $tatnej sluzbe a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
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2.2.3. Zmluva tykajtca sa burzovych obchodov a ich sprostredkovania,

2.2.4. Odplatna zmluva tykajuca sa cennych papierov,

2.2.5. Zmluva uzavierana v pdsobnosti Slovenskej informacnej sluzby a Vojenského
spravodajstva,

2.2.6. Zmluva, ktorej ucelom je zabezpecenie ochrany a bezpecnosti v miestach, kde
sa vykonava vézba alebo trest odnatia slobody,

2.2.7. Zmluva, ktorej ucelom je zabezpecenie potrieb cudzich zastupitel'skych tradov
v Slovenskej republike a zabezpecenie ¢Cinnosti zastupitel'skych tradov
Slovenskej republiky v zahrani¢i.

2.2.8. Zmluva uzavierana v pdsobnosti Statnej pokladnice tykajiica sa finanénych
a platobnych sluzieb

2.2.9. Zmluva tykajica sa obchodov zabezpecujucich likviditu S$tatu a zmluva
0 zabezpeceni poskytovania platobnych sluzieb

2.2.10. Zmluva o0 pdzicke podla osobitného predpisu

2.2.11. Zmluva, ktorej icelom je zabezpecenie hospodarskej mobilizacie

2.2.12. Zmluva ktorej ucelom je realizacia aktivnych opatreni na trhu prace alebo
podpora alebo podpora zamestnavania ob&anov so ZTP

2.2.13.Zmluva o poskytnuti socidlnej sluzby, ktora sa uzatvara s prijimatel’om
socialnej sluzby

2.2.14.Zmluva tykajica sa vykonavania opatreni socidlnopravnej ochrany deti
a socialnej kurately uzavierana s fyzickou osobou

2.2.15.Zmluva tykajuca sa prevozu alebo uskladnenia vojenského materialu, zbrani
a streliva v posobnosti MO SR

2.2.16. Zmluva, ktorej ucelom je plnenie uloh PZ suvisiacich s bojom proti terorizmu,
organizovanému zlo¢inu, c¢innostou sluzby krimindlnej policie, sluzby
finan¢nej policie, so zaistovanim osobnej bezpecnosti urcenych 0sob,
s ochranou objektov a so zabezpeenim ochrany $tatnej hranice,

2.2.17.Zmluva tykajiica sa vysporiadania vlastnictva nehnutelnosti do vlastnictva
Narodnej dial'ni¢nej spolo¢nosti

2.2.18. Zmluva, ktorej predmetom je umelecky vykon alebo pouzitie umeleckého
vykonu azmluva , ktord uzatvara povinna osoba s fyzickou osobou inej
umeleckej profesie

2.2.19. Zmluva tykajuca sa razby minci, medaili, Zetonov alebo obdobnych predmetov

3. PoruSenim alebo ohrozenim obchodného tajomstva nie je spristupnenie informacie, ktora
sa ziskala za verejné prostriedky alebo sa tyka pouzivania verejnych prostriedkov,
nakladania s majetkom $tatu, majetkom obce, majetkom vysSieho izemného celku
alebo majetkom pravnickych oséb zriadenych zdkonom, na zaklade zdkona alebo
nakladania s finanénymi prostriedkami Eurdpskej unie. PoruSenim alebo ohrozenim
obchodného tajomstva nie je ani zverejnenie zmluvy, ktora sa ma podla zadkona povinne
zverejiiovat’.

4. V pripade pochybnosti o tom, ¢i sa jedna alebo nejednd o zmluvu, ktord sa ma zverejnit’
ako celok, prislusny zamestnanec ZSS sa obrati so ziadostou o stanovisko na Utvar
pravnych sluzieb Uradu BBSK. V pripade pochybnosti o tom, & informaciu - konkrétne
ustanovenie (Cast) zmluvy je mozné zverejnit podla zakona o slobode informacii,
prisluiny zamestnanec ZSS sa obrati so ziadostou na Utvar pravnych sluzieb Uradu
BBSK.
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CL V.
POSTUP PRI POVINNOM ZVEREJNOVANI ZMLUV

1. Urad vlady SR vedie register - verejny zoznam povinne zverejiiovanych zmlav
v elektronickej podobe. Register je informacny systém verejnej spravy. Odkaz smerujuci
na webové sidlo CRZ:  https://www.crz.gov.sk/

Zverejnenie vykona prisluSny zamestnanec vyskoleny na pracu s CRZ ur¢eny veducim
utvaru.

2. Kazda povinne zverejniovana zmluva, ktorej i¢astnikom je ZSS sa zverejiiuje v registri.
MozZnost’ zverejiiovania v registri je podmienena pridelenim prihlasovacich tidajov.

O tieto ZSS poziadala zaslanim ziadosti o registraciu elektronickymi prostriedkami na
elektronicku adresu crz-support@vlada.gov.sk .

3. Po prideleni prihlasovacich udajov moéze ZSS zasielat bezodkladne Uradu vlady
Slovenskej republiky zmluvy na zverejnenie.

4. OvZP, ktora zverejnila zmluvu v registri, K uzatvoreniu ktorej bol dany sthlas predsedu
BBSK a Zastupitel'stva BBSK (ndjomna zmluva, zmluva o vypozicke a pod.) je povinna o
zverejneni informovat’ vecne prisluiny odbor Uradu BBSK.

5. ZSS zasiela zmluvu na ucely jej zverejnenie v registri prostrednictvom webového sidla
WWw.crz.gov.sk/sysadm s uvedenim mena a priezviska osob, ktoré zmluvu podpisali,
abez uvedenia podpisu tychto osob, datumu podpisu zmluvy a odtlacku peciatky
ucastnikov zmluvy vo formate PDF s moZznostou vyhl'adavania.

6. Povinna osoba (ZSS) sucasne so zaslanim zmluvy uvadza na webovom sidle tieto udaje:

e Nazov zmluvy

e Cislo zmluvy

e Identifikacia ucastnikov zmluvy, a to ak ide o
1. pravnickt osobu, uvedie sa jej obchodné meno, sidlo a identifika¢né
Cislo, ak je pridelené
2. fyzickl osobu — podnikatela, uvedie sa jej obchodné meno, miesto
podnikania a identifika¢né Cislo, ak je pridelené
3. fyzickl osobu, uvedie sa jej titul, meno a priezvisko

e Priamy odkaz vo forme Uniform Resource Locator (URL) na profil
verejného obstaravatela alebo obstaravatel'a v Casti ur€enej na
spristupnenie informécii o verejnom obstaravani, v ktorom bola zmluva
uzatvorend, ak je zmluva uzatvorena na zéklade verejného obstaravania.

e Celkovu hodnotu predmetu zmluvy, ak ju mozZno urc€it’, vratane dane
z pridanej hodnoty

e Datum, ked’ bola zmluva uzavreta, pripadne datum udelenia suhlasu
S uzavretim zmluvy

e Datum nadobudnutia u¢innosti zmluvy, ak datum nadobudnutia u¢innosti
je iny ako defi nasledujtci po dni jej zverejnenia v registri

e Datum skoncenia platnosti zmluvy, ak je zmluva uzatvorena na dobu urcita

7. Povinna osoba (ZSS) podla odseku 6. mdze zaslat’ ustanovenia v§eobecnych obchodnych
podmienok na Ucely ich zverejnenia v registri prostrednictvom webového sidla aj vo
forméate PDF.

8. Ak sa vSeobecné obchodné podmienky uvadzaji v registri odkazom na ini zmluvu ,
povinna osoba podl’a ods. 6 uvedie na webovom sidle ¢islo tejto zmluvy.

9. Povinna osoba (ZSS), ktora zasiela informaciu na tcely jej zverejnenia v registri, zasiela
tuto informaciu prostrednictvom webového sidla s nalezitostami uvedenymi v bode 6.
Zaroven uvedie eSte popis predmetu zdkazky.
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10.

11.

N

Ak povinnd osoba (ZSS) zaSle do registra nespravny udaj, alebo zrejme nespravnu
informaciu, zasle ziadost’ podl'a odseku 6. spolu s opravenym udajom alebo informaciou
elektronickymi prostriedkami na elektronickd adresu srz-support@vlada.gov.sk. Urad
vlady SR vykona opravu a tato skuto¢nost’ vyznaci v registri.

Povinne zverejiiovand zmluva sa zverejiiuje nepretrzite pocas existencie zavizku
vzniknutého z povinne zverejiiovanej zmluvy, najmenej vSak pocas piatich rokov od
nadobudnutia u¢innosti podla zékona.

ClL VL.
UCINNOST POVINNE ZVEREJNOVANYCH ZMLUV

Zmluva, ktora sa povinne zverejiiuje, je uc¢inna diiom nasledujicim po dni jej zverejnenia.
Utastnici sa mozu dohodniit, Ze zmluva nadobtida Gi¢innost’ neskor po jej zverejneni.
Zmluva uzavretd na Ucely odstrdnenia nésledkov mimoriadnej udalosti bezprostredne
ohrozujtcej zivot, zdravie, majetok alebo zivotné prostredie, je ucinnd aj bez zverejnenia.
Uvedené nezbavuje povinni osobu povinnosti zverejnit’ takuto zmluvu do troch mesiacov
od uzavretia zmluvy.

Bez zverejnenia je U¢inné aj ustanovenie zmluvy, ktoré obsahuje informaciu, ktora sa
podla osobitného zakona nespristupiiuje®.

Ak sa do troch mesiacov od uzavretia zmluvy alebo od udelenia sthlasu, ak sa na jej
platnost’ vyzaduje sthlas prislusného organu®, zmluva nezverejnila, dochadza k nulite
pravneho aktu, plati, ze k uzavretiu zmluvy nedoslo.

Ak zmluva nie je zverejnend do siedmich (kalendarnych) dni odo diia uzavretia alebo odo
dia dorucenia sthlasu, ak sa na jej platnost’ vyzaduje sthlas prisluSného organu, moze
ucastnik podat’ navrh na zverejnenie v Obchodnom vestniku.

Ak je zmluva zverejnend viacerymi spdsobmi, rozhodujice je prvé zverejnenie zmluvy.

CL VIIL.
POSTUP PRI POVINNOM ZVEREJNOVANI OBJEDNAVOK

Za zverejnenie objednavok vyhotovenych sulade so zdkonom ¢&. 546/2010 Z. z., ktorym
sa doplia zédkon &. 40/1964 Zb. Obéiansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov v ZSS
zodpoveda uctovnicka zariadenia.

Povinna osoba (ZSS) je povinna zverejnit v CRZ vyhotovené objednavky tovarov
asluzieb, ato do desiatich pracovnych dni odo dna ich vyhotovenia. To neplati, ak
objednavky suvisia s povinne zverejiovanou zmluvou, aktora bola zverejnend a
nadobudla ué¢innost’ podla zakona® .

Povinna osoba (ZSS) zverejiiuje v Struktirovanej a prehladnej forme prostrednictvom
programu Ispin objednavky , ktoré st na intranetovom systéme BBSK v Casti Povodny
centralny register — Organizacie od 1.2.2018. - Zariadenie socialnych sluzieb Salustia -
Szocidlis Szolgaltatasok Intézménye Salustia.

Pisomne vyhotovené objedndvky sa nezverejituju ako dokumenty, ale sa zverejiiujui len
Strukturované metaadaje o nich.

5 Zékon &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov (zakon o slobode
informacii) v zneni neskorsich predpisov
6 napr. podl'a zakona ¢. 278/1993 Z. z. o sprave majetku $tatu v zneni neskorsich predpisov
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Zverejnend objednavka musi obsahovat’ najma tieto udaje:
e Identifika¢ny tidaj objednévky z Ciselnika objednavok
e Popis objednaného plnenia
e Celkova hodnotu objednaného plnenia v sume ako je uvedend na objednavke,
alebo maximalnu odhadovant hodnotu objednaného plnenia, ako aj udaj o tom, ¢i
je suma vratane DPH, alebo bez DPH.
e Identifikaciu zmluvy, ak objednavka stvisi s povinne zverejiiovanou zmluvou
e Déatum vyhotovenia objednavky
e Identifika¢né tidaje dodévatel’a objednaného plnenia:
- meno a priezvisko fyzickej osoby
Obchodné meno pravnickej osoby, alebo fyzickej osoby — podnikatel'a
- adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby —
podnikatel’a alebo sidlo pravnickej osoby
o Udaje o fyzickej osobe, ktora objednavku podpisala
- meno , priezvisko a funkciu ak existuje
Povinna osoba zad4va podklady na zverejnenie objednavky v programe v programe ISPIN
v Casti Logistika spustenim formulara pre zaddvanie udajov kliknutim na prikaz
»objednavka vysla“.

Zadava tieto udaje:
e Kod produktu: uvedie sa Obj
e Nazov produktu: uvedie sa tovar, sluzba
e MnoiZstvo - uvedie sal
e Cena: uvedie sa celkova suma s DPH, alebo maximalna odhadovana hodnota
objednaného plnenia.
Datum plnenia : uvedie sa dditum, kedy bola zverejnena
e Pozniamka: Uvedie sa popis objednavky - cely text z objednavky alebo stru¢ne
vypisané polozky, uvedie sa aj identifikacia zmluvy, ak objednavka suvisi
S povinne zverejiilovanou zmluvou
Povinné osoba je povinna zverejiovat’ udaje nepretrzite poc€as piatich rokov odo dia ich
zverejnenia.
Povinnost’ zverejiiovat’ udaje sa nevztahuje na objednavku suvisiacu so zmluvou, ktora
nie je povinne zverejilovanou zmluvou.

Cl. VIIL.
POSTUP PRI POVINNOM ZVEREJNOVANI FAKTUR

Povinna osoba (ZSS) je povinnd zverejnit’ v CRZ faktiry za tovary a sluzby do 30 dni
odo dna ich zaplatenia.
Povinnd osoba (ZSS) zverejiiuje v Strukturovanej a prehladnej forme faktiry na
webovom sidle BBSK v Casti CZR — Organizéacie od 1.2.2018.- Zariadenie socialnych
sluzieb Salustia - Szocidlis Szolgaltatasok Intézménye Salustia.
O faktare sa zverejnuju najma tieto tidaje:

e Identifikacny tidaj objednavky z Ciselnika objednavok

e Popis objednaného plnenia
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e (Celkovu hodnotu objednané¢ho plnenia v sume ako je uvedena na objednavke,
alebo maximalnu odhadovant hodnotu objednaného plnenia, ako aj tidaj o tom, ¢i
je suma vratane DPH, alebo bez DPH.

e Identifikaciu zmluvy, ak objednavka stvisi s povinne zverejiniovanou zmluvou

e Datum vyhotovenia objednavky

e Identifikacné udaje dodavatel'a objednaného plnenia:

- meno a priezvisko fyzickej osoby

Obchodné meno pravnickej osoby, alebo fyzickej osoby — podnikatel'a

- adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby —
podnikatel’a alebo sidlo pravnickej osoby

e Udaje o fyzickej osobe, ktora objednavku podpisala
- meno , priezvisko a funkciu ak existuje

4. Povinna osoba zadava podklady na zverejnenie faktury v programe v programe ISPIN .
5. Povinna osoba je povinna zverejiiovat’ idaje nepretrzite pocas piatich rokov odo dna ich
zverejnenia.
Povinnost’ zverejiiovat’ udaje sa nevztahuje na objednavku stvisiacu so zmluvou, ktora
nie je povinne zverejiiovanou zmluvou.

CL IX.
ZVEREJNOVANIE SUHRNNYCH SPRAV

1. OvZP st v zmysle ustanovenia § 111 ods. 2 ZVO povinné vo formate a postupmi na
prenos  dostupnymi na webovom sidle Uradu pre verejné obstaravanie poslat’ na
uverejnenie v profile sthrnna spravu o zédkazkach podla ustanoveni § 109 a 110 ZVO
(t.j. o podlimitnych zékazkach a zdkazkach s nizkou hodnotou zadanych zjednoduSenym
postupom pre zdkazky na beZzne dostupné tovary a sluzby prostrednictvom elektronickej
platformy), ktoré zadali za obdobie kalendarneho polroka, a to priebezne pocas
kalendarneho polroka alebo hromadne najneskér do 60 dni po skon€eni kalendarneho
polroka, v ktorej pre kazdi zdkazku uvedu najméd zmluvnu cenu, predmet zakazky a
identifikaciu GspeSného uchadzaca v rozsahu:

obchodné meno alebo nazov,
e adresa sidla, miesta podnikania alebo vykonu Cinnosti,
e identifika¢né Cislo organizacie, ak ide o osobu zapisani v registri pravnickych
0sdb, podnikatel’'ov a orgédnov verejnej moci,
e meno a priezvisko, adresa pobytu a datum narodenia fyzickej osoby, ak nie je
fyzickou osobou — podnikatel'om.

2. OVZP st v zmysle ustanovenia § 117 ods. 6 ZVO povinné vo formate a postupmi na
prenos, dostupnymi na webovom sidle Uradu pre verejné obstaravanie, poslat na
uverejnenie v profile suhrnna spravu o zakazkach s nizkymi hodnotami, ktoré zadali za
obdobie kalendarneho polroka, a to priebezne pocas kalenddrneho polroka alebo
hromadne najneskor do 60 dni po skonceni kalenddrneho polroka, v ktorej pre kazda
takuto zdkazku uvedi naymd zmluvnl cenu, predmet zakazky a identifikdciu dodavatel’a
Vv rozsahu:

e obchodné meno alebo nazov,
e adresa sidla, miesta podnikania alebo vykonu ¢innosti,
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3.

=

e identifikatné Cislo organizacie, ak ide o osobu zapisani v registri
pravnickych o0s6b, podnikatel'ov a organov verejnej moci,
e meno a priezvisko, adresa pobytu a ditum narodenia fyzickej osoby, ak nie je
fyzickou osobou — podnikatel'om.
OvZP su v zmysle ustanovenia § 10 ods. 10 ZVO povinné vo formate a postupmi na
prenos  dostupnymi na webovom sidle Uradu pre verejné obstardvanie poslat’ na
uverejnenie v profile suhrnnu spravu o zmluvach so zmluvnymi cenami vys$Simi
ako 10 000 eur, ktoré uzavreli za obdobie kalendarneho polroka a na ktoré sa podla
ustanovenia § 1 ods. 2 az 14 nevztahuje ZVO, ato priebezne pocas kalendarneho
polroka alebo hromadne najneskér do 60 dni po skonceni kalendarneho polroka.
OVZP nie si povinné v suhrnnej sprave podla prvej vety uviest zmluvy, ktoré boli
zverejnené v Centralnom registri zmlav vedenom Uradom vlady SR. Verejny
obstaravatel a obstaravatel v suhrnnej sprave za kazdu zédkazku podla prvej vety uveda
najmé zmluvnu cenu, predmet zdkazky a identifikdciu dodavatel'a v rozsahu:

e obchodné meno alebo nazov,

e adresa sidla, miesta podnikania alebo vykonu ¢innosti,

e identifikacné ¢islo organizacie, ak ide o osobu zapisanu v registri pravnickych
0sdb, podnikatel'ov a orgdnov verejnej moci,

e meno a priezvisko, adresa pobytu a datum narodenia fyzickej osoby, ak nie je
fyzickou osobou — podnikatel'om,

e oznacenie vynimky podl'a ustanovenia § 1 ods. 2 az 14, na zaklade ktorej bola
zmluva uzavreta.

Sthrnné spravy je povinné ZSS zverejiiovat’ v profile na elektronickom uloZisku, ktoré
zriadil Urad pre verejné obstaravanie na svojej webovej stranke — Www.uvo.gov.skK.

ClL X.
ZVEREJNOVANIE ZAZNAMOV
Verejného obstaravania

ODDVO zverejiiuje na svojej webovej stranke plan verejného obstaravania.
ZSS je povinné realizovat’ verejné obstaravanie pre zakazky s predpokladanou hodnotou
10000 Eur a vyssie bez DPH prostrednictvom elektronickej platformy, pri¢om:
e Vyzva na predkladanie pontk je zverejnend na elektronickej platforme
e Vyzva na predkladanie ponuk sa zaroven so zverejnim zasle prostrednictvom na
to urcenej funkcionality elektronickej platformy okruhu potenciondlnych
zaujemcov
e Sutazné podklady, pripadne d’alSie dokumenty potrebné na vypracovanie ponuky
st zverejiiované a zasielané rovnakym spdsobom ako vyzva na predpokladanie
ponuk.
Jednotlivé dokumenty, ktoré budu zverejnené v sekcii VO av profile musia byt
vo formate pdf.
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CL XI.
SPRISTUPNENIE INFORMACII NA ZAKLADE ZIADOSTI

1. Za spristupnenie sa povazuje odpoved konkrétnej osobe na konkrétnu ziadost'.
2. Ziadost' o spristupnenie informacii mozno podat’:
a) pisomne ako postovu zasielku na adresu: Zariadenie socialnych sluzieb Salustia -
Szocialis Szolgaltatasok Intézménye Salustia. Kirt ¢. 189, 991 22 Celare
b) pisomne osobnym doruc¢enim do podatel'ne ZSS.
d) telefonicky na ¢isle 047/4308300
¢) elektronickou postou (slovensko.sk, registratura@salustia.sk)
f) inym technicky vykonatelnym sposobom.
3. Ziadost o spristupnenie informécii musi obsahovat:
a) ktorej povinnej osobe je urena,
b) meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno ziadatela, jeho adresa pobytu alebo
sidlo,
c) ktorych pozadovanych informacii sa tyka,
d) spdsob akym sa spristupnenie navrhuje,
e) ziadost je podana dinom, ked’ bola oznamena povinnej osobe prislusnej vo veci
konat'.
4. Ak ziadost nema predpisané nalezitosti, ZSS bezodkladne vyzve ziadatel'a, aby do 7 dni
netplnu ziadost’ doplnil. Vyzva o doplnenie obsahuje aj poucenie ako treba doplnenie
urobit’.
. Ak ziadatel’ vyzvu nedoplni, ZSS informaciu nespristupni a ziadost’ odlozi.
6. ZSS potvrdi ziadatel'ovi podanie ziadosti a ozndmi mu predpokladanu vysku za
spristupnenie informacie.

ol

CL XIIL
VYBAVENIE ZIADOSTI

1. Ziadosti prijima referentka registratury, administrativy a MTZ (d’alej len ,,poverena
zamestnankyna®), ktord je zodpovedna za registratiru ZSS a zaroveil vedie centralnu
evidenciu ziadosti tak, aby poskytovala udaje potrebné na kontrolu vybavovania Ziadosti
a udaje o najcastejSie vyZziadanych informéciach.

2. Ziadost mozno vybavit’ nasledovne:

e Spristupnenim: Ustne, nahliadnutim do spisu, vyhotovenim odpisu,
odkopirovanim  informacii, telefonicky, poStou elektronickou poStou.
Spristupnenie sa vykonava formou uvedenou v § 16 zakona 211/2000 Z.z. podl'a
poziadavky ziadatel’a.

e Odkazom na zverejneni informaciu : ak pozadovana informacia uz bola
zverejnend, ZSS modze do 5 dni od podania Ziadosti ozndmit' Udaje, ktoré
umoziuji vyhl'adanie a ziskanie zverejnenej informacie. Ak ziadatel’ nad’alej trva
na spristupneni informacii, ZSS mu ich spristupni. Lehota na spristupnenie za¢ne
plynut’ diiom, ked’ Ziadatel’ ozndmil, Ze trva na spristupneni.

e Postiipenim Ziadosti: ak ZSS nema pozadované informacie, a vie kde ich mozno
ziskat, postipi ziadost’ do 5 dni odo dna dorucenia ziadosti povinnej osobe, ktora
ma informdacie k dispozicii, inak Ziadost odmietne rozhodnutim. Postipenie
oznami bezodkladne Ziadatel'ovi.
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e Nespristupnenim alebo C¢iastoénym spristupnenim informacie: ak ZSS
nevyhovie hoci len Casti ziadosti, vydd o tom pisomné rozhodnutie v zadkonnej
lehote. Rozhodnutie nevyda v pripade, ak bola ziadost’ odloZena.

e Nedinnost'ou : povazuje sa za vydanie rozhodnutia, ktorym odmietnutie
poskytnut’ informacie. Za den doruCenia rozhodnutia sa povazuje treti deit od
uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.

e Spristupnenim inej informacie, ako bola pozadovana: povazuje sa za vydanie
rozhodnutia, ktorym odmietnutie poskytnut’ informécie. Za den dorucenia
rozhodnutia sa povazuje treti dent od uplynutia lehoty na vybavenie ziadosti.

2. Informécia sa poskytuje ziadatelovi v pozadovanej forme. Ak informéaciu nemozno
spristupnit’ sposobom uréenym ziadatelom, dohodne ZSS so Ziadatel'om iny sposob
spristupnenia informadcie.

3. Evidencia ziadosti o poskytnutie informacie obsahuje najma tieto tidaje:

a) datum podania ziadosti,

b) meno, priezvisko a adresa Ziadatel'a alebo obchodné meno a sidlo,

C) spdsob podania ziadosti (pisomne, osobne, telefonicky, slovensko.sk, e-mailom),

d) obsah pozadovanej informacie

e) navrhovany spdsob poskytnutia informacie,

f) meno zamestnanca vybavenia ziadosti,

g) datum odoslania informacie,

h) vysledok a sposob vybavenia Ziadosti (poskytnutie informacie, v akej forme, vyzva
na doplnenie ziadosti, rozhodnutie o neposkytnuti informacie, neposkytnutie bez
vydania rozhodnutia, odloZenie veci, postupenie inému organu, vyska uhrady
nakladov),

i) opravny prostriedok a

j) ¢islo spisu.

4. Ziadosti podané ZSS poverend zamestnankyiia eviduje v podacom denniku ZSS a
pridel'uje im Cislo spisu. Spisom sa pridel'uje registratirna znacka.

5. Spis sa po vybaveni ukladd v spisovej dokumentacii ZSS. Spis musi obsahovat’ vsetky
pisomnosti tykajiice sa vybavovania ziadosti, kalkulaciu vysky thrady a potvrdenie o
zaplateni. VSetky pisomnosti zaloZené v spise musia byt oznacené Cislom z centralnej
evidencie.

6. Ziadost podana ZSS sa zaeviduje v centralnej evidencii ZSS a bezodkladne sa postapi na
vybavenie. Ak ide o Gstnu zZiadost’, zaznamena sa na formulari o prijati ustnej ziadosti a
zaeviduje sa v evidencii.

7. Na tvorbu zaznamov, pouZzivanie peciatok, podpisovanie a odosielanie zdznamov, ako aj
vyuzZivanie, vyradovanie spisov sa vztahuju prislusné ustanovenia registratirneho
poriadku ZSS.

8. O ziadosti o poskytnutie informacie podanej a vybavenej telefonicky (ak je to mozné) sa
nevypliluje zdznam o prijati.

CI. XIII.
LEHOTA NA VYBAVENIE ZIADOSTI

1. Ziadost o spristupnenie informacii ZSS vybavi bez zbyto¢ného odkladu, najneskor do
O0smich pracovnych dni odo diia podania ziadosti alebo odo dina odstranenia nedostatkov
Ziadosti podl'a § 14 ods. 2 a 3 a do 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informécia
nevidiacej osobe v pristupnej forme podla § 16 ods. 2 pism. a) zékona ¢. 211/2000.
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2. Zo zavaznych dévodov méze ZSS predizit lehotu (ods. 1), najviac viak o osem
pracovnych dni a o 15 pracovnych dni, ak sa spristupniuje informacia nevidiacej osobe v
pristupnej forme podla  § 16 ods. 2 pism. a). Zavaznymi dévodmi su:

a) vyhladavanie a zber pozadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo povinnej
osoby vybavujucej ziadost’,

b) vyhladavanie a zber vécSicho poctu oddelenych alebo odlisnych informacii
pozadovanych na spristupnenie v jednej ziadosti,

C) preukazatelné technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupfiovanim
informaécie, o ktorych mozno predpokladat’, ze ich mozno odstranit’ v ramci
prediZenej lehoty.

3. Predizenie lehoty ZSS oznami Ziadatel'ovi bezodkladne, najneskor pred uplynutim lehoty
(ods. 1).

V ozndmeni uvedie dovody, ktoré viedli k predizeniu lehoty.

4. Ak predmetom ziadosti je ziskanie informadcii, ktoré uz boli zverejnené, ZSS moze bez
zbyto¢ného odkladu, najneskér vSak do piatich dni od podania ziadosti, namiesto
spristupnenia informécii ziadatelovi ozndmit' udaje, ktoré umoziuju vyhladanie a
ziskanie zverejnenej informacie.

ClL XIV.
VYDANIE ROZHODNUTIA

1. AK ZSS poskytne ziadatel'ovi pozadované informacie v rozsahu a spdsobom podla § 16
v zédkonom stanovenej lehote, urobi rozhodnutie zépisom v spise. Proti takému
rozhodnutiu nemozno podat’ opravny prostriedok.

2. Ak ZSS ziadosti nevyhovie hoci len scasti, vyda o tom v zakonom stanovenej lehote
pisomné rozhodnutie. Rozhodnutie nevyda v pripade, ak Ziadost’ bola odlozena (§ 14 ods.

3).

CL XV.
UHRADA

1. Informdacie sa spristupfiuji bezplatne s vynimkou uhrady vo vySke, ktord nesmie
prekroc¢it’ vysku materidlnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii, so zadovazenim
technickych nosiCova s odoslanim informdcie Ziadatel'ovi.

2. Naklady na spristupnenie informacie pristupnou formou osobe so zmyslovym
postihnutim znasa ZSS. ZSS moéze zaplatenie tthrady ndkladov odpustit’.
3. Za materialne naklady za spristupnenie informécii povazuju naklady na
a) obstaranie technickych nosi¢ov dat, a to najma diskiet, kompaktnych diskov,
b) vyhotovenie kopii poZadovanych informécii, a to najmé na papier,
c) obstaranie obalu, a to najma obalok,
d) odoslanie informacii, a to najmé na postovné.
Nemozno podmienovat’ vybavenie ziadosti predbeznym zaplatenim thrady materialnych
nakladov.
4. Uhrada sa realizuje v hotovosti platbou do pokladne ZSS, zaslanim postovej poukazky,
zaslanim pozadovanej informacie na dobierku alebo tthradou prevodnym prikazom na
prijmovy ucet ZSS.
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CL XVIL.
OCHRANA OSOBNYCH UDAJOV

1. Zamestnanec poskytujuci informaciu je povinny dbat’, aby neposkytoval informacie, ku
ktorym je pristup obmedzeny. V pripade, Ze zamestnanec poskytuje informaciu, ktora
obsahuje udaje, ku ktorym je obmedzeny pristup, je povinny zamedzit’ viditeInost’ tychto
udajov.

2. Ziadost o poskytnutie informacii, ktoré moézu byt z poskytnutia vylicené, posidi
"Komisia pre slobodny pristup k informaciam" (d’alej len komisia).

Predsedom komisie je riaditel ZSS. Clenom komisie je vediica socialno-zdravotného
useku a socidlna pracovnicka ZSS. Komisia sa schadza najmenej v 3-¢lennom zlozeni.
Komisia si mdze prizvat’ podl'a potreby na rokovanie ostatnych zamestnancov ZSS.

Cl XVIL.
ODVOLANIE

1. Proti rozhodnutiu o0 odmietnuti Ziadosti o poskytnutie informacie je mozné podat
odvolanie - rozklad v lehotach stanovenych zakonom, pricom rozklad musi obsahovat
meno a adresu ziadatel'a, obsah podania, ¢oho sa Ziadate doméha, skuto¢nost, podla
ktorej mozno identifikovat’ porusenie zakona, podpis ziadatel'a. Ak rozklad tieto udaje
neobsahuje, bude odloZeny.

2. Rozklad je mozné podat aj vyplnenim formuldra "Rozklad proti rozhodnutiu o
neposkytnuti informacie".

3. ZSS, ktorému bolo doruc¢ené¢ odvolanie, o tom bezodkladne informuje komisiu. Ak
odvolaniu v plnom rozsahu nevyhovie, doru¢i ho do 30 dni spolu so spisom a
oddvodnenim, pre¢o mu nevyhovel Uradu BBSK v Banskej Bystrici, ktoré zabezpedi
jeho prerokovanie a vydanie rozhodnutia v lehote do 15 dni od doru¢enia odvolania.

ClL XVIIL.
ZVEREJNOOVANIE INFORMACII O ZIVOTNOM PROSTREDI

1. Pravnickd osoba, ktora je povinna merat mnozstvo uréené¢ho druhu vypustanej latky
(emisie) do ovzduSia alebo do vdd alebo sledovat’ iny vplyv fiou prevadzkovaného
zariadenia na Zzivotné prostredie, je povinna zverejiiovat’ vysledky tychto merani
a sledovani na vSeobecne a l'ahko pristupnom mieste pravidelne do 10 dni po uplynuti
kazdého mesiaca, v ktorom mala takuto povinnost' a sthrnne do 30 dni po uplynuti
kalendarneho roka.

2. Zo zverejnenych vysledkov musi byt zrejmé, v akom vzt'ahu boli namerané hodnoty
k zakonnym alebo dovolenym limitnym hodnotam.

3. Povinnost’ informovat’ verejnost’ je aj v pripade vdzneho ohrozenia zivotného prostredia
najmd v dosledku prevadzkovej nehody (poziaru, alebo dopravnej nehody) vratane
napravnych opatreni.
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Clanok XIX.
ZruSujuce ustanovenia

Diiom u¢innosti tejto smernice sa rusi S 02/2022 Aplikacia zakona o slobodnom pristup
k informaciam v podmienkach DSS Celare - Kirt' u¢inna odo dna 30.03.2022.

Clanok XX.
Zavereéné ustanovenia

1. Tato smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancova ZSS.

2. PreukazateI'né oboznamenie sa s touto smernicou zabezpecia veduci usekov, a su povinni
vyzadovat’ dodrZiavanie jej jednotlivych ustanoveni.

3. Tato smernica nadobuda platnost dilom jej schvalenia a podpisania riaditelom ZSS
Salustia — SZSZI Salustia.

4. Vydanie ¢. 4 smernice nadobuda ucinnost’ diiom 01.05.2024.

PaedDr. Anastazia Kertészova Borikova
riaditel’ ZSS Salustia — SZSZ| Salustia
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4. ODKAZY A POZNAMKY

Suvisiace normy a predpisy:

Zakon ¢&. 546/2010 Z. z., ktorym sa doplia zékon &. 40/1964 Zb. Obgiansky zakonnik
v zneni neskorsich predpisov a ktorym sa menia a dopiiaju niektoré zakony

NV SR ¢.498/2011 , ktoré ustanovi podrobnosti o zverejiiovani zmlav

Zakonnik prace ¢. 311/2001 Z. z. v zneni noviel

Zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov

Vyhlaska MF SR €. 481/2000 Z.z. o podrobnostiach uhrady nakladov za spristupnenie
informaécii.

Zakon ¢. 18/2018 Z. z. 0 ochrane osobnych tidajov a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov

zakon ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) Vv zneni neskorSich
predpisov

Zakon €. 184/1999 Z. z. o pouzivani jazykov narodnostnych mensin.

Obciansky zakonnik

Zakon €. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve

Ustavny zékon &. 357/2004 Z. z. o ochrane verejného zdujmu pri vykone funkcii
verejnych funkciondrov.

zakon ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prac vo verejnom zdujme v zneni neskorSich
predpisov.

Zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a
doplneni niektorych zakonov.

Zékon 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatel'ov protispolocenskej ¢innosti

Zakon 95/2019 Z. z. Zékon o informacénych technolégiach vo verejnej sprave a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov

Interné dokumenty

Prirucka kvality

Smernica 0 verejnom obstaravani

STN EN ISO 9001 — Systémy manazérstva kvality

Pokyn €. 001/2013/ODDPPSS — 0 postupe zverejiiovania a aktualizovania informacii
0 zariadeniach socidlnych sluzieb...

Metodicky pokyn ¢. 003/2011/MP BBSK k povinnému zverejfiovaniu zmllv,
objednévok a faktur...v zneni dodatkov

Zverejnovanie dokladov ISPIN2 - 2017

Usmernenie k zverejiiovaniu Stthrnnych sprav v profile na elektronickom ulozisku
Zasady hospodarenia s majetkom BBSK

VZN BBSK ¢. 49/2023 o podmienkach poskytovania socialnych sluzieb...

Prikaz ¢. 033/2022/0DDVO

Poznamky
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5. ROZDELOVNIK

¢ V tlacenej podobe:
1 x riaditel
1 x manazér kvality
1 x vratnica

¢ V elektronickej podobe v Infobali¢ku pre vSetkych zamestnancov

6. PRILOHY

Priloha 1: Ziadost o spristupnenie informacii
Priloha 2: Evidencia ziadosti

Priloha 3: Sadzobnik

Priloha 4: Rozklad proti rozhodnutiu o neposkytnuti informacie
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